Kath. Kirchengemeinde
St. Michael und
Paulus Velbert

KITA ST. DON BOSCO

Stellenausschreibung

Die katholische Kirchengemeinde St. Michael und Paulus sucht zum 01.01.2025 oder spater eine

Stindig stellvertretende Leitung (m/w/d) fiir die Katholische Kindertagesstatte St. Don Bosco in

Velbert

in Vollzeit (39 Wochenstunden)

Die katholische Kirchengemeinde St. Michael und Paulus ist Trager von flinf Kindertagesstatten. Die
Einrichtung St. Don Bosco in Velbert ist eine viergruppige Einrichtung und betreut ca. 72 Kinder im
Alter von 1 — 6 Jahren in einer Nestgruppe, zwei U3-Gruppen und einer Regelgruppe. Flr unser
padagogisches Handeln bedeutet dies die bestmogliche Forderung des einzelnen Individuumes,
Ausschopfung seiner Potenziale und die Ermdglichung der Teilhabe an jeglichen Angeboten unserer
Einrichtung.

lhre neue Aufgabe

Unterstiitzung der Leitung der Einrichtung in folgenden Bereichen:

Betriebsorganisation (Daten- und Dateipflege u.a. in KiTaPLUS, Kibiz.web,
Verpflegungsportal; Akten- und Karteifiihrung etc.)

Verwaltung der Bar- und Friihstlickskasse

Mitarbeiterplanung (u.a. Dienstplanerstellung, Einteilung von Mitarbeiter*innen fur
verschiedene Aktionen etc.)

Vorbereitende Buchhaltung Gber docuware

Bestellungen bei der Verwaltung

Zusammenarbeit mit dem Trager (u.a. Teilnahme an Konferenzen und Arbeitskreisen,
Teilnahme am Rat der Tageseinrichtung etc.)

Mitarbeiterinformation / Teamarbeit

Zusammenarbeit mit den Eltern (u.a. Vermittlung von Unterstiitzungsangeboten, Teilnahme
an Elterngesprachen und Elternratssitzungen etc.)

Konzeptarbeit und Qualitdtsmanagement

Das bringen Sie mit

Abgeschlossene sozialpadagogische Ausbildung / pddagogisches Studium (Erzieher/in, Dipl.
Sozialpadagoge/in, Diplom / Bachelor / Master in Kindheitspadagogik)

Mindestens 3 Jahre Berufserfahrung

Erfahrung mit und Freude an der Arbeit mit Kindern mit und ohne Forderbedarf

PC-Kenntnisse
Sicherer Umgang mit dem PC und MS-Office Produkten
Kenntnisse Uber die internetbasierte Verwaltungssoftware KiTa-Plus und Kibiz-Web
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Personliche Eignung

e Bezeugung der Zugehorigkeit zur katholischen Kirche durch die Lebensfilihrung

e Personliche Identifikation mit den Zielen und Grundsatzen der katholischen Kirche

e Bereitschaft zur Weiterentwicklung der Einrichtung, der Konzepte und Strukturen

e Team-, Konflikt- und Kommunikationsfahigkeit im Umgang mit Kindern, Eltern, Kolleg*innen
und Behorden sowie dem Trager

e Freude an der Arbeit mit Kindern auch im U2 — Bereich

e Freude an teamorientierter Arbeit

o Flexibilitat, Kreativitat, Belastbarkeit und strukturiertes Arbeiten

Unser Angebot

e Einen attraktiven Arbeitsplatz sowie ein kollegiales und freundliches Arbeitsklima
e  Gestaltungsspielraum fiir neue Ideen und Impulse

e Vergiitung nach KAVO/AVR (Entgeltgruppe 13) in Anlehnung an den TVOD

e Kirchliche Zusatzversorgung zur Rentenversicherung (KZVK)

e Eine Mitarbeitervertretung (MAV)

e Berufliche Perspektiven in einem grolen Team und mehreren Standorten

e Weiterentwicklung durch Fort- und Weiterbildung

e Moglichkeit zur Teilnahme an Exerzitien und Einkehrtagen

e Fachberatung durch unseren Spitzenverband

e Fahrradleasing

Falls wir lhr Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Ihre aussagekraftige Bewerbung. Bitte
schicken Sie Ihre Unterlagen per Post oder E-Mail bis zum 25.10.2024 an:

Kath. Kirchengemeinde St. Michael und Paulus

Frau Wassenhoven-Frieling

Mittelstralle 7a, 42551 Velbert

Tel.: 01520-1643555 oder 02051-96 393 210

E-Mail: andrea.wassenhoven-frieling@erzbistum-koeln.de



